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1. Predgovor

Ured za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske nastavit ¢e u 2021. godini s
obavljanjem svih zadataka iz svog djelokruga rada pri ¢emu ¢ée koordinacija rada svih sluzbi Ureda
biti usmjerena na izvrsnost i rezultate.

Fokus poslovanja bit ¢e usmjeren na pruzanje operativne podrske u radu svih tijela o kojima Ured
brine kao zajednicka struéna sluzba, nastavak zapocetih te pokretanje novih projekata obnove
uredskih prostora u zgradi u Opati¢koj 8, modernizaciju poslovnih sustava implementacijom novih
digitalnih rjeSenja i inovativnih mehanizama, efikasniju organizaciju rada te podmirenje fiksnih i
ugovornih obveza.

Godisnji plan rada za 2021. godinu ima za cilj upoznati korisnike o planiranim aktivnostima Ureda
tijekom 2021. godine, provedbu nagela dobrog financijskog upravljanja temeljem Zakona o
proraCunu, Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru te Zakona o fiskalnoj
odgovornosti.

Kao svaki planski dokument, Godis$nji plan rada Ureda za 2021. godinu je ,,zivi“ dokument
podloZan promjenama unutarnjih te vanjskih utjecaja. No kako ovaj Ured ima iza sebe
dugogodisnje rezultate, kontinuitet te predanost poslu vjerujem kako ée sve eventualne prepreke
uspjedno prebroditi.



2. Djelokrug

Ured za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ured),
struCna je sluzba Vlade, osnovana Zakonom o Vladi Republike Hrvatske (,,Narodne novine*, broj
150/11, 119/14, 93/16 1 116/18).

Uredom upravlja ravnatelj, kojeg imenuje Vlada, na prijedlog predsjednika Vlade, po prethodno
provedenom javnom natjecaju.

Uredbom o Uredu ("Narodne novine", broj 57/19) propisan je djelokrug rada Ureda, unutarnje
ustrojstvo, nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug, nacin rada, okvirni broj
drzavnih sluzbenika i namjeStenika potrebnih za obavljanje poslova te druga pitanja od osobitog
znadaja za rad Ureda.

Ured je zajednicka stru¢na sluzba Hrvatskoga sabora, Vlade Republike Hrvatske, Ureda
predsjednika Vlade Republike Hrvatske, ureda i struénih sluzbi Vlade Republike Hrvatske te
Direkcije za koristenje sluzbenih zrakoplova Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
drzavna tijela), koja u okviru svog djelokruga obavlja odgovarajuée struéne pravne poslove,
poslove wupravljanja ljudskim potencijalima, poslove uredskog poslovanja, financijsko-
raCunovodstvene poslove i poslove rukovanja imovinom, poslove koordiniranja financijskog
planiranja, pripreme, kontrole i izvr§enja proratuna te poslove strateSkog planiranja, poslove javne
nabave te poslovi voznog parka, poslove izgradnje, implementacije i tehni¢kog odrZavanja
telekomunikacijskog sustava, opreme i uredaja i djelomi¢no informati¢kih tehnologija,
administrativne, op¢e i tehnic¢ke poslove.

Za navedena drZavna tijela, ako aktom tih drzavnih tijela nije drugacije odredeno, u Uredu se
obavljaju sljedeci poslovi:

a) pravni poslovi, poslovi upravljanja ljudskim potencijalima, poslovi u vezi radno-pravnog statusa
drzavnih sluzbenika i namjestenika, poslovi vodenja osobnog oCevidnika i registra drZavnih
sluzbenika i namjestenika te poslovi uredskog poslovanja

b) poslovi koordiniranja financijskog planiranja, pripreme, kontrole i izvrSenja proracuna

¢) financijsko-ratunovodstveni poslovi, poslovi rukovanja imovinom te vodenja odgovarajucih
ocevidnika

d) poslovi svih vrsta javne nabave, poslovi skladistenja i distribucije uredskog pribora, potrosnog
materijala i hrane te poslovi voznog parka

e) poslovi izgradnje, implementacije i tehnickog odrZzavanja telekomunikacijskog sustava, opreme
1 uredaja i djelomi¢no informatiCkih tehnologija, uredaja i opreme

f) stru€no-tehni¢ki poslovi, poslovi investicijskog i teku¢eg odrzavanja poslovnih zgrada te drugih
objekata i uredskih prostora o kojima skrbi Ured, poslovi pruZanja ugostiteljskih usluga u internim
restoranima 1 buffetima te poslovi odrZavanja i ¢i§¢enja poslovnog i drugog prostora te poslovi
odrZavanja zelenila.

Za potrebe Hrvatskoga sabora, Ured obavlja poslove iz stavka 1. ovoga ¢lanka iz toaka b), ¢), d),
f) 1 dio poslova iz tocke e), a koji se odnose na poslove izgradnje, implementacije i tehni¢kog
odrzavanja telekomunikacijskog sustava.

Za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Ureda predsjednika Vlade Republike Hrvatske, Ured
obavlja poslove iz stavka 1. ovoga ¢lanka: dio poslova iz to¢ke a) koji se odnose na uredsko



poslovanje, a vezano za arhivu, urudzbeni i dostavu, te poslove iz to¢aka b), ¢), d), e) i f) ovoga
¢lanka.

Za potrebe ureda i struénih sluZzba Vlade Republike Hrvatske te Direkcije za koristenje sluZzbenih
zrakoplova Vlade Republike Hrvatske, Ured obavlja sve poslove iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Ured moze u okviru svog djelokruga privremeno obavljati poslove i za druga drzavna tijela, a
temeljem pisanog sporazuma.

Ured moze u okviru svog djelokruga, a za potrebe navedenih drzavnih tijela izradivati, potpisivati
1 ovjeravati narudzbenice za postupke jednostavne nabave, a sukladno Naputku o provodenju
postupaka jednostavne nabave.

Temeljem c¢lanka 32. Uredbe o Uredu, isti za potrebe Ureda predsjednika Republike Hrvatske
obavlja poslove iz ¢lanka 3. stavka 1. to¢ki b) i ¢), a do 31. prosinca 2023. godine.

Temeljem ¢lanka 5. Uredbe o Uredu predsjednika Republike Hrvatske po prestanku obnasanja
duZnosti (,,Narodne novine®, broj 19/20), Ured za potrebe istog obavlja pravne poslove, poslove
upravljanja ljudskim potencijalima, poslove uredskog poslovanja, financijsko-ra¢unovodstvene
poslove 1 poslove rukovanja imovinom, poslove koordiniranja financijskog planiranja, pripreme,
kontrole i izvrSenja proracuna te poslove strate$kog planiranja, poslove javne nabave te poslove
voznog parka, poslove izgradnje, implementacije i tehni¢kog odrzavanja telekomunikacijskog
sustava, opreme 1 uredaja i djelomi¢no informati¢kih tehnologija.

Temeljem c¢lanka 2. stavka 2. Uredbe o Uredu potpredsjednika Vlade Republike Hrvatske
(,,Narodne novine“, broj 88/20), Ured za potrebe istog obavlja financijsko-ra¢unovodstvene
poslove, poslove planiranja, pripreme, kontrole i izvrSenja proratuna te poslove javne nabave i
voznog parka.

U Uredu su ustrojene sljedece ustrojstvene jedinice:

1. Sluzba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje
2. Sluzba za proracun i strateSko planiranje

3. Sluzba za racunovodstvo

3.1. Odjel za financijsko-materijalno knjigovodstvo

3.2. Odjel za rukovanje imovinom

4. Sluzba za nabavu i vozni park

4.1. Pododsjek za nabavu i skladiste

4.2. Pododsjek voznog parka

5. Sluzba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju

6. Sluzba za opce 1 tehnicke poslove

6.1. Pododsjek investicijskog i tekuceg odrZavanja

6.2. Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora

6.2.1. Odjeljak kuharstva

6.2.2. Odjeljak posluzivanja

6.3. Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda
6.3.1. Odjeljak kuharstva

6.3.2. Odjeljak posluZivanja.

Djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ureda je sljedece:



1. Sluzba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje

U sklopu Sluzbe za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje planira se
koordiniranje, povezivanje i usmjeravanje obavljanja pravnih poslova iz djelokruga Ureda;
obavljanje poslova upravljanja ljudskim potencijalima i poslova uredskog poslovanja za Ured te
za drZavna tijela odredena Uredbom o Uredu; izradivanje svih vrsta pravnih akta iz djelokruga
Sluzbe te ostalih pravnih akata iz djelokruga Ureda u suradnji s drugim sluzbama Ureda; davanje
stru¢na miSljenja i ocitovanja iz djelokruga Sluzbe kao i na zaprimljene nacrte i prijedloge
zakonskih i podzakonskih akata; vodenje svih vrsta postupaka pred sudovima za Ured te suradnja
s nadleZnim tijelima Drzavnog odvjetni$tva Republike Hrvatske; obavljanje svih poslova koji se
odnose na planiranje, zaposljavanje, radni status i razvoj zaposlenika; izradivanje svih vrsta
upravnih i neupravnih akata kojima se ureduju prava i obveze koje proizlaze po osnovi rada za
drzavne sluzbenike i namjestenike; izdavanje potvrda po sluzbenoj duZnosti i na zahtjev
sluzbenika i namjestenika; sudjelovanje u pripremi i izdavanju dokumentacije vezane uz ozljede
na radu sluzbenika i namjestenika u suradnji sa stru¢njakom zastite na radu Ureda; pripremanje i
izdavanje dokumentacije za ostvarivanje odredenog statusa na Zavodu za mirovinsko osiguranje i
na Zavodu za zdravstveno osiguranje; obavljanje poslova vezanih uz izradu i ponistenje pecata i
Stambilja koje izdaje i otprema te o kojima vodi evidenciju; vodi matiéne knjige i knjige doznaka;
koordinira s drugim sluZzbama Ureda potrebu izobrazbe zaposlenika; briga o etici zaposlenika; u
sklopu obavljanja uredskog poslovanja, obavljanje poslova primitka i otpreme pismena,
klasifikacije i urudZbiranja pismena, akata i predmeta te evidentiranja istih u odgovarajuce
upisnike uredskog poslovanja; preuzimanje i pohranjivanje dokumentarnog i arhivskog gradiva do
izlu¢ivanja ili predaje Hrvatskom drzavnom arhivu, a u skladu s vazecim propisima; briga i
obavljanje poslova vezanih uz popise i opise gradiva s medijima i rokovima ¢uvanja; radunalno
vodenje dnevne i mjese¢ne obracunske liste po vrsti, koli¢ini i cijeni posiljaka poslanih postom;
vodenje 1 azuriranje osobnih olevidnika sluZzbenika i namjeStenika te aplikacije Registar
zaposlenih u javnom sektoru, eUredsko, Arhinet, kao i sve ostale vrste evidencija i o¢evidnika iz
svog djelokruga; dostavljanje trazene podatke i izvjei¢a iz djelokruga Sluzbe; komuniciranje i
koordinacija s drugim tijelima drZavne uprave iz nadleZnosti djelokruga Sluzbe; kontinuirano
pracenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i drugih poslova
iz svog djelokruga.

2. Sluzba za proracun i strate$ko planiranje

U sklopu Sluzbe za proradun i strate$ko planiranje planira se obavljanje poslova pripreme i
koordiniranja aktivnostima izrade prijedloga drZzavnog proratuna Republike Hrvatske ukljudujuéi
unos istog u sustav DrZavne riznice; izradivanje obrazloZenja financijskih planova te obrazlozenja
izvrSenja istih; priprema i koordiniranje aktivnostima izrade preraspodjela sredstava ukljudujuéi
unos istih u sustav DrZavne riznice; priprema i koordiniranje aktivnostima izrade prijedloga
izmjena i dopuna drZavnog proratuna Republike Hrvatske uklju€ujuéi unos istih u sustav Drzavne
riznice te izradu popratnih obrazloZenja; pracenje i analiziranje tro3enja sredstava po izvorima i
namjenama i na temelju podataka ukazivanje na potrebne mjere Stednje u pojedinim segmentima;
izradivanje izvjeS¢a o sredstvima i utrosku sredstava; pruZanje struéne pomoéi u izradi Obrasca
standardne metodologije za procjenu fiskalnog udinka; unoSenje Obrazaca standardne
metodologije za procjenu fiskalnog ucinka u aplikaciju Ministarstva financija; koordiniranje
aktivnostima razvoja sustava unutarnjih kontrola; izradivanje svih potrebnih suglasnosti na
propisanim obrascima Ministarstva financija; izradivanje biljeski uz financijske izvjestaje;
obavljanje poslova likvidature; obavljanje placanja ra¢una u sustavu podruéne riznice Ministarstva
financija; svakodnevna suradnja s drZavnom riznicom Ministarstva financija, Sredi$njom
harmonizacijskom jedinicom Ministarstva financija, Sredi$njom agencijom za financiranje i
ugovaranje programa i projekata Europske unije i Nacionalnim fondom; uskladivanje mape
poslovnih procesa iz djelokruga Sluzbe za proradun i strate§ko planiranje; kontinuirano praéenje



pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i drugih poslova iz svog
djelokruga.

3. SluZba za ra¢unovodstvo

U sklopu Sluzbe za raunovodstvo planira se obavljanje i odgovaranje za knjigovodstvene
poslove; vodenje proracunskog raunovodstva sukladno zakonskim propisima; u skladu sa
zakonom izradivanje svih vrsta financijskih, statistickih i ostalih izvje$¢a, obavljanje sustavnog
pracenja 1 evidentiranja transakcija i poslovnih dogadaja, primitaka, izdataka i drugih placanja;
obavljanja sustavnog pracenja stanja imovine, obveza i izvora vlasni$tva; vodenje svih poslovnih
knjiga: dnevnik, glavnu knjigu i pomoéne knjige; izradivanje bilance poslovanja, tromjeseéne
financijske izvjeStaje i zavrS$ne raCune; organiziranje provodenja godidnjih popisa osnovnih
sredstava, sitnog inventara, zaliha u skladistima, obveza i potraZivanja; obavljanje poslova vodenja
oCevidnika, rukovanja imovinom, inventarom i umjetninama; evidentira poslovne dogadaje
vezane uz izvjeStaje drZzavne riznice; obavljanje obratuna placa, naknada i honorara, blagajnicko
poslovanje; izradivanje internih akata iz svog djelokruga; kontinuirano praéenje pozitivnih propisa
u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; pruzanje korisnicima potpore u radu; obavljanje i drugih
poslova iz svog djelokruga.

4. Sluzba za nabavu i vozni park

U sklopu SluZbe za nabavu i vozni park planira se obavljanje poslova nabave roba, radova i usluga
sukladno Zakonu o javnoj nabavi; pripremanje i izrada godiSnjeg plana nabave; zaprimanje
zahtjeva iskazanih potreba od unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ureda i od ostalih utvrdenih
korisnika Sluzbe za nabavu te njihovo uskladivanje s godi$njim planom nabave i s pozicijama
Drzavnoga proracuna; pruzanje struéne pomoéi i kontrola postivanja propisanih procedura 1
temeljnih nacela javne nabave; provodenje svih postupaka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi; pripremanje potrebne dokumentacije za nadmetanje, objavljivanje javne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, otvaranje ponuda, pregled i analizu ponuda; izrada
zapisnika, odluka i prijedloga ugovora, odgovora na Zalbe; pruzanje savjeta u postupku pravne
zaStite te vodenje brige o rokovima i potpisivanju ugovora; obavljanje poslova otpremanja u arhivu
sluzbene dokumentacije; komuniciranje, koordinacija i putem pisanih narudZbenica realizacija
isporuke roba, obavljanje radova i izvrSavanje usluga, vodenje evidencije nabave prema
postupcima 1 po korisnicima; izrada izvje$¢a o izvrSenju Plana nabave sukladno proraunu;
izraduje i aZuriranje Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma; izrada statistickih
izvje$c¢a; kontaktiranje i suradnja sa Sredinjim drZzavnim uredom za sredisnju javnu nabavu;
prikupljanje podataka o koli¢inama od svih utvrdenih korisnika Ureda te konsolidiranje istih i
prosljedivanje SrediSnjem drzavnom uredu za sredi$nju javnu nabavu prema nabavnim
kategorijama za koji isti provodi postupke javne nabave; pracenje i odgovornost za rad skladista
namirnica, tiskanica, uredskog i ¢istaCeg materijala te potro§nog materijala za odrzavanje, prati
propise u vodenju skladisnog poslovanja; skrb o optimalnim zalihama na skladiStu za potrebe
Ureda i Hrvatskoga sabora; zaprimanje zahtjeva za izdavanje robe te izdavanje iste sa skladista uz
propisanu dokumentaciju, pravodobno pokretanje nabave za stvaranje novih zaliha; vodenje brige
o alatima 1 opremi po radnim nalozima; obavljanje poslova voznog parka; kontinuirano pracenje
pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i drugih poslova iz svog
djelokruga.

5. Sluzba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju

U sklopu Sluzbe za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju planira se obavljanje poslova iz
podru¢ja informatike 1 telekomunikacija; organiziranje izgradnje informacijskih i
telekomunikacijskih sustava te koordiniranje primjene kod korisnika; obavljanje poslova
projektiranja novih te odrZavanja i nadzora postoje¢ih informacijskih i telekomunikacijskih



sustava, planiranje, organizacija i provodenje poslova neophodnih za povezivanje Ureda s drugim
informacijskim i telekomunikacijskim sustavima Republike Hrvatske; pracenje i primjena
domacih i medunarodnih standarda, normi i propisa iz podrugja informatike, telekomunikacija i
informacijske sigurnosti; pracenje razvoja tehnologija u domeni informatike, telekomunikacija i
informacijske sigurnosti; predlaganje 1 provodenje mjera zaStite informacijskih i
telekomunikacijskih sustava; utvrduje i nadzire provedbu sigurnosne politike koristenja
informacijskih i telekomunikacijskih sustava; osiguravanje informati¢ke, tehni¢ke potpore svim
korisnicima informaticke i telekomunikacijske opreme; predlaganje i utvrdivanje kriterija i normi
za nabavu, raspodjelu i koristenje osnovne i dopunske informaticke i telekomunikacijske opreme
za korisni¢ki rad; planiranje i provodenje opremanja informatickom i telekomunikacijskom
opremom; rjeSavanje zahtjeva korisnika za opremanjem informati¢kom i telekomunikacijskom
opremom sukladno poslovnim procesima; organiziranje i provodenje informatitkog
osposobljavanja zaposlenika; pripremanje za rad i odrZavanje informati¢ke i telekomunikacijske
opreme; predlaganje i provodenje mjera zaStite informati¢kih i telekomunikacijskih sustava;
predlaganje 1 pripremanje projekata novih informacijsko telekomunikacijskih kriptolokih
sustava; uskladivanje aktivnosti u cilju o¢uvanja neprekinutosti poslovnih procesa u izvanrednim
okolnostima; kontinuirano pracenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga;
obavljanje i drugih poslova iz svog djelokruga.

6. Sluzba za opce i tehni¢ke poslove

U sklopu Sluzbe za opée i tehnicke poslove planira se obavljanje poslova investicijskog i tekuéeg
odrZavanja poslovnih zgrada i prostorija, uredaja i hortikulturnih nasada Ureda te drugih objekata
1 uredskih prostora o kojima skrbi Ured; vodenje brige o zagrijavanju i ¢i¥¢enju poslovnog i drugog
prostora te odrZavanju zelenila; odgovaranje za rad energetskih postrojenja i snabdijevanje
objekata svim energentima; obavlja poslove popravaka i odrZavanja elektro-uredaja; obavlja
poslove odrZavanja i servisiranja kotlovnica, sustava grijanja i sustava klime; obavljanje poslova
manjih popravaka stolarije i uredskog namjestaja; koordiniranje i vodenje svih vrsta radova;
pruzanje ugostiteljske usluge u internim restoranima i buffetima Hrvatskoga sabora i Vlade
Republike Hrvatske; kontroliranje kvalitete i ispravnosti skladi$tenja namirnica; unaprjedivanje
tehnoloSkog procesa obrade namirnica i pripreme obroka; suradivanje s higijensko-
epidemioloskim sluzbama i Zavodom za javno zdravstvo vezano za kontrolu uzoraka hrane i
briseva, te zdravstveno sanitarnih pregleda radnika u radnom procesu; obavljanje obrade
dokumenata vezano uz mjeseéne obradune kuhinja, kantine i $ankova; vodenje brige o zastiti na
radu; briga o obveznoj, stru¢noj izobrazbi sluzbenika i namjeStenika iz svog djelokruga;
kontinuirano praéenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i
drugih poslova iz svog djelokruga.

3. Vizija
Dinami¢na i odgovorna struéna sluzba usmjerena na izvrsnost i rezultate.
4. Misija

Ucinkovito, ekonomi¢no i djelotvorno gospodarenje imovinom i sredstvima proracunskih
korisnika za ¢ije se poslovanje Ured brine.



5. Organizacijska struktura

Ured ravnateljice
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-bi Odjelak posulivania

Okvirni broj drzavnih sluZbenika i namjestenika u Uredu:'

Unutarnje ustrojstvene jedinice Ureda sluilt;):z‘:ka i
namjeStenika
Ravnatelj Ureda 1
Zamjenik ravnatelja Ureda za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske 1
Administrativni tajnik ravnatelja Ureda za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike 1
Hrvatske
Struéni referent u Uredu za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske 1
1. SluZba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje 30
2. Sluzba za proraéun i strate$ko planiranje 10
3. SluZzba za ra¢unovodstvo 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava niZih ustrojstvenih jedinica 2
3.1. Odjel za financijsko-materijalno knjigovodstvo 24
3.2. Odjel za rukovanje imovinom 12

! Uredba o Uredu za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske (Narodne novine, 57/19)




SluZba za ra¢unovodstvo — ukupno 39
4. Sluzba za nabavu i vozni park 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 5
4.1. Pododsjek za nabavu i skladiste 6
4.2. Pododsjek voznog parka 35
Sluzba za nabavu i vozni park — ukupno 47
5. Sluzba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju 15
6. Sluzba za opc¢e i tehnicke poslove 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava niZih ustrojstvenih jedinica 3
6.1. Pododsjek investicijskog i tekuéeg odrzavanja 65
6.2. Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 1
6.2.1. Odjeljak kuharstva 19
6.2.2. Odjeljak posluzivanja 17
6.3. Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 1
6.3.1. Odjeljak kuharstva 14
6.3.2. Odjeljak posluzivanja 14
SluZba za opée i tehni¢ke poslove — ukupno 137
UKUPNO: 282

6. Kontekst GodiSnjeg plana rada Ureda za 2021. godinu

Godisnji plan rada za 2021. godinu vezan je uz djelokrug i organizaciju Ureda te osigurana
sredstva u DrZavnom proracunu Republike Hrvatske. Slijedom Upute Ministarstva pravosuda i
uprave, Ured je kroz svoj Godi$nji plan rada za 2021. godinu utvrdio tri mjere koje se po svojoj
definiciji svrstavaju u skupinu ,,Ostale mjere®, a usmjerene su na redovno djelovanje institucije.

To su sljedece mjere:

1. Upravljanje projektima obnove uredskih prostora
2. Upravljanje projektom obnove telekomunikacijskog sustava
3. Djelotvorno upravljanje resursima te odnosima s korisnicima usluga.

U nastavku dajemo kratki opis svake od mjera.
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Upravljanje projektima obnove uredskih prostora:

Projekti obnove uredskih prostora obuhvacaju zavr$nu fazu realizacije projekta sanacije potkrovlja
kojim bi se stvorio dodatni radni prostor za djelatnike Ureda koji su trenutno smje$teni na pet
lokacija, izradu idejnog projekta sanacije vlage procelja i realizaciju projekta sredivanja prostora
za arhivu kojima bi se osigurala dodatna funkcionalnost uredskih prostora te izradu idejnog
projekta obnove od posljedica potresa. Vezano za navedene projekte treba naglasiti kako je zgrada
u kojoj je Ured smjesten, Pala¢a BuZan, zasticeno kulturno dobro upisano u Registar kulturnih
dobara Republike Hrvatske pod brojem Z-628 (Narodne novine, 63/03). Za realizaciju projekta
sanacije vlage te projekta obnove od posljedica potresa Ured ¢e prikupiti svu potrebnu
dokumentaciju kako bi se prijavio na projekte obnove financirane sredstvima EU.

U financijskom planu za 2021. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
2.445.000,00 kuna.

Upravljanje projektom obnove telekomunikacijskog sustava:

Navedenim projektom prosirila bi se funkcionalnost i modernizirao telekomunikacijski sustav
prelaskom na IP telefone odnosno sa digitalne na SIP platformu za §to je Ured 2019. godine izradio
glavni elektrotehnicki projekt. Zbog nepovoljnih financijskih uvjeta tijekom 2020. godine u
Republici Hrvatskoj, realizacija projekta je privremeno obustavljena. Za 2021. godinu ponovo su
planirana i osigurana sredstva za realizaciju projekta pri ¢emu bi zavr$na faza trebala biti gotova
tijekom 2022. godine.

U financijskom planu za 2021. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
2.050.000,00 kuna.

Djelotvorno upravljanje resursima te odnosima s korisnicima usluga:

Cilj ove mjere je zakonito, svrhovito i namjensko tro$enje proradunskih sredstava te promptna
realizacija zahtjeva postavijenih od strane drugih ureda. Kao glavni alat koji Uredu stoji na
raspolaganju su kvalitetni kadrovi, a potpore i smjernice su bitni element u odrzavanju dobre
komunikacije ¢ime se utjee na uklanjanje nedoumica, greSaka i nepravilnosti te osigurava
zakonski temeljeno troSenje osiguranih prora¢unskih sredstava uz prethodne i naknadne kontrole.

U okviru ove mjere ogleda se specifi¢nost poslovanja Ureda na na¢in da sadrzi podjelu aktivnosti,
a samim time i sredstava, ovisno o poslovima koje Ured obavlja.

Tako su u okviru aktivnosti ,,Upravljanje odnosima s korisnicima usluga® iskazana osigurana
sredstva za podmirenje zadaca i obveza koje su sukladno Uredbi stavljene u djelokrug rada Ureda
za potrebe drugih ureda (troskovi prijevoza na sluzbenim putovanjima, materijala za &iséenje i
odrZavanje, goriva, materijala i usluga za odrZavanje prijevoznih sredstava, auto guma, sluzbene i
radne odjece i obuce, usluga fiksne telefonije, pri¢uve, operativnog i financijskog leasinga
sluzbenih automobila, najma garaZnih mjesta, registracije i premije osiguranja prijevoznih
sredstava, ugostiteljstva).

U okviru aktivnosti ,,Upravljanje operativnim tro$kovima*“ te ,,Upravljanje tehnologijom‘
iskazana su osigurana sredstva za podmirenje operativnih rashoda za redovno funkcioniranje
Ureda kao takvoga (rashodi za zaposlene, struéna usavriavanja zaposlenih, uredske potrepstine,
energenti i komunalije, odrzavanje programskih aplikacija, obnova uredske i ratunalne opreme).

U financijskom planu za 2021. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
36.842.668,00 kuna.

Prethodno navedene mjere sa popratnim elementima prikazane su u tablici u nastavku:
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